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Tutorial
Registro de usuario

1 Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Ingrese a https://asamblear.com/ y haga click en el recuadro “Acceso a plataforma” situado en la esquina superior derecha. 



Tutorial
Registro de usuario

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Haga click en “Registrarse” e ingrese su dirección de email
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Tutorial
Registro de usuario

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Ingrese su dirección de email. Se le enviará un correo de verificación para continuar el registro. 
Aclaración: en caso de no recibirlo en su bandeja de entrada, revise la carpeta “Spam” o “Correo no deseado”

3



Tutorial
Registro de usuario

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Una vez confirmado el correo, complete con los datos que se solicitan y genere una contraseña que contenga un mínimo de 8 
(ocho) caracteres, una mayúscula y un número. Ejemplo: Contraseña1

Lea los Términos y Condiciones y haga click en “Registrar”. 
El sistema iniciará sesión con sus credenciales en forma automática.

Puede ver su contraseña
para evitar errores de tipeo
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Tutorial
Registro de usuario

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

En caso de ya tener creada una cuenta con anterioridad, deberá iniciar sesión con su dirección de email y contraseña.
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Tutorial
Inscripción a asamblea

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Una vez que haya ingresado, en la pantalla de bienvenida haga click en Solicitar Inscripción
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Tutorial
Inscripción a asamblea

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Seleccione el carácter de su inscripción y continúe.
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Tutorial
Inscripción a asamblea

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Lea y acepte los términos y condiciones de la asamblea para poder continuar.
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Tutorial
Inscripción a asamblea

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Elija en qué tipo de modalidad va a asistir y continúe. (Esta pantalla solo se mostrará para las asambleas que requieran 
presencialidad)
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Tutorial
Inscripción a asamblea

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Seleccione el grado de participación que va a tener en la asamblea en vivo y continúe. Es sólo a modo de configuración inicial, 
cualquiera sea su respuesta podrá participar de igual manera durante la asamblea.
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Tutorial
Inscripción a asamblea

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Ingrese su identificación para verificar que usted haya sido convocado a la asamblea. En caso de ser representante se le 
solicitará la identificación de su representado.
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Tutorial
Inscripción a asamblea

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Una vez que el sistema verifique que usted figura en el padrón de la convocatoria podrá continuar con su inscripción. Caso 
contrario comuníquese con la entidad organizante.
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Tutorial
Inscripción a asamblea

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Adjunte los archivos que la organización requiera. Augúrese de seguir los pasos numerados.
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Tutorial
Inscripción a asamblea

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com

Luego de enviar la solicitud de inscripción quedará a la espera de que la misma sea aprobada por la entidad organizante.

Desde aquí puede ir al Panel general de la asamblea y ver el estado de la solicitud. De todas maneras una vez que la organización 
apruebe su solicitud le enviaremos un email notificándoselo.
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Tutorial
Inscripción a asamblea

En la pantalla “Panel General” podrá observar el estado de su solicitud de inscripción la cual se encontrará “Pendiente”, 
“Aprobada” o “Rechazada”. 

En el caso de encontrarse “Rechazada”, hacer click en “Motivos rechazo” para ver los fundamentos del rechazo emitidos por la 
entidad convocante. Hacer click en “Reinscripción” para enviar una nueva solicitud en caso de haber sido rechazada.

Puede cancelar una inscripción “Pendiente” o “Aprobada” haciendo click en “Cancelar”.

Una vez aceptada la solicitud podrá acceder a la documentación asamblearia puesta a disposición por la entidad.

Puede comunicarse con el administrador a través del canal de mensajes, para ello debe escribir en el  apartado “Escriba su 
mensaje” y luego clickear en “Enviar”.

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com15


